
Aan:

Aantekenen + Per gewone post
Plaats,  woensdag 22 maart 2017
betreft: openstaande posten , ingebrekestellende sommatie
Geachte heer, mevrouw
Uit mijn administratie blijkt dat u, ondanks herhaalde verzoeken mijnerzijds, de volgende facturen tot op heden onbetaald hebt gelaten. 
Factuurnummer ……..
d.d. 

ten bedrage van 
€ 

Factuurnummer ……..
d.d. 

ten bedrage van 
€
Totaal


€






Bij deze wil ik u verzoeken en zo nodig sommeren om er voor te zorgen dat het openstaande bedrag uiterlijk binnen 15 dagen na ontvangst van deze brief op mijn rekening, nummer …….. t.n.v.  …………….. te ………… staat bijgeschreven. Wanneer u niet tot tijdige of volledige betaling over gaat ben ik genoodzaakt de vordering ter incasso uit handen te geven. Alle daarmee gepaard gaande kosten zullen voor uw rekening zijn. De incassokosten bedragen in dat geval €…………... Bij niet tijdige betaling zal ook aanspraak worden gemaakt op vergoeding van rente. 
Ik ga er van uit dat het zover niet zal hoeven te komen en dat u tot tijdige betaling zult overgaan. 

In afwachting van uw betaling en onder voorbehoud van alle rechten,
Met vriendelijke groet,
Naam + handtekening
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